A/ NETER ACCOUNTING GER

Sandra Meyer & Daniel Meyer
Steuerfachwirtin & Verwaltungsfachwirt

Fragebogen Neumandanten — Lohn

Firma (Bezeichnung, Anschrift, Stempel)

Ansprechpartner fiir Lohnbuchhaltung Erreichbarkeit

Telefon - Nr. Festnetz Telefon - Nr. Mobil

E-Mail-Adresse Korrespondenz / Rechnungen

Angabe zum Betrieb

Branche Tarifvertrag / Tarifanbindung

Generelle betriebliche Wochenarbeitsstunden

Liegt eine Betriebsnummer vor? | Oja: Onein [ bitte beantragen

Griindungsdatum Seit wann werden / wurden Mitarbeiter eingestellt?

Unternehmensgegenstand (ggf. It. Handelsregisterauszug, Kopie bitte beifligen)

Finanzamt
Zustandiges Finanzamt: Steuernummer flr LSt:
Lohnsteuer-Abgabe? O monatlich O vierteljahrlich O jahrlich

Welche Bankverbindung soll fiir die Lohnangelegenheiten verwendet werden?
(Lohnzahlungen, Krankenkassen, Finanzamt, Soka Bau ...)

Name der Bank

IBAN BIC

Liegen SEPA - Lastschriftmandate vor?

— FUr Krankenkassen Oja Onein L] bitte vorbereiten

— Fur Lohnsteuer / Finanzamt Oja Onein L1 bitte vorbereiten

— Fur SOKA-BAU Oja Onein L] bitte vorbereiten
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Besteht eine Mitgliedschaft in einer Berufsgenossenschaft bzw. Unfallversicherung?

Oja, und zwar bei:

Mitgliedsnummer BG BG-Gefahrentarifstelle PIN BG

Onein L] soll in die Wege geleitet werden

Baulohn: Besteht eine Mitgliedschaft bei der SOKA - BAU bzw ZVK?

Oja, Betriebskennnummer:
Onein L1 soll in die Wege geleitet werden

Lohnabrechnungen*

Ab wann sollen die Lohnabrechnungen von uns erstellt werden?

Anzahl der Arbeitnehmer: Vollzeit Teilzeit Minijob

Zeitpunkt der Lohnabrechnungen: O Abrechnung bis zum Beitragstermin der Krankenkassen
(bis 22. eines Monats)
O Schéatzung nach dem Beitragstermin bis 10. des
Folgemonats

Bis zu welchem Datum sollen die Lohnzahlungen erfolgen?

Art der Zahlung: O Uberweisung O Barzahlung

Urlaub: Generell betrieblicher Urlaubsanspruch pro Jahr:
Wird Urlaubsgeld gezahlt? Oja O nein
Soll der Urlaub unter die Lohnabrechnung gefuhrt werden?
O ja, monatl. Meldung der genommenen O nein
Urlaubstage erforderlich

Weihnachtsgeld Wird Weihnachtsgeld gezahlt? Oja O nein

Firmenfahrzeuge Gibt es Fahrzeuge, welche Uber den Lohn abgerechnet
werden?
O ja: bitte Unterlagen zum Nachweis des O nein
Bruttolistenpreises vorlegen

Lohnauswertungen Mochten Sie regelmafig Lohnauswertungen erhalten?
O ja: Auswahl der einzelnen Auswertungen O nein

werden noch besprochen
Wie mochten Sie die Auswertungen erhalten?
O per E-Mail O per Unternehmensportal

O physische Auswertung z. B. per Post, Abholung
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Bitte reichen Sie folgende Unterlagen mit ein:

[0 Letzter Bericht von der SV-Prifung der DRV (sofern gegeben)

[0 Letzter Bericht aus der Lohnsteuer-Aulienpriifung (sofern gegeben)
O Letzte Lohnabrechnung der Mitarbeiter (sofern bereits beschaftigt)
L1 gesonderte Personalfragebogen eines jeden Mitarbeiters

L1 Arbeitsvertrage

[0 Sonstiges:

Erklarung des Auftraggebers: Hiermit beauftrage ich die Meyer Accounting GbR, Zur
Feuerwache 12, 19055 Schwerin mit der Erstellung der Lohnbuchhaltung®. Ich versichere, dass
die vorstehenden Angaben der Wahrheit entsprechen. Ich verpflichte mich, zuklnftige

Anderungen unverziiglich mitzuteilen.

Datum Unterschrift

* Leistungen nach § 6 NR. 3 und 4 StBerG. Keine Steuer- und Rechtsberatung.
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